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ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERT

ZAMAWIAJACY:
Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie

al. Niepodlegtosci 162
02-554 Warszawa

Tel. 22 564 78 36
www.sgh.waw.pl
REGON 000001502
NIP 525-000-84-07

Zamowienie publiczne pn.:
Zakup ksiazek wraz z dostawa do Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie
w ramach Projektu Welcome to Poland

Numer sprawy:
ACWM.082.10.2020/zakup_ksiazek_do_BT_2

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych bez stosowania przepisow ustawy — Prawo zaméwien
Publicznych w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie (Zatacznik nr 3 do zarzadzenia
Rektora nr 32 z dnia
8 lipca 2014 r. ze zm.)

Warszawa, dnia 29 stycznia 2021 r.

www.sgh.waw.pl Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie, al. Niepodlegtosci 162, 02-554 Warszawa tel.:
+48 22 564 60 00, informacja@sgh.waw.pl
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. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamédwienia jest zakup ksigzek do Biblioteczki Trenera, wskazanych przez
Zamawiajacego, wraz z ich dostawa do Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie w ramach
projektu #SGH4U, finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt.
Podniesienie kompetencji kadry akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu
0sOb z zagranicy — Welcome to Poland realizowany w ramach Dziatania okreslonego we
wniosku o dofinansowanie projektu nr POWR.03.03.00-00-PN14/18.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

Zamawiajacy wymaga dostarczenia publikacji ksigzkowych nowych, nieuzywanych i o
wysokiej jakosci, co zapewni trwatos¢ ich uzytkowania.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia publikacji ksigzkowych bedacych
przedmiotem niniejszego zamowienia wtasnym transportem i na wiasny koszt oraz
roztadowania go w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. W przypadku gdy
dostarczone przez Wykonawce publikacje ksigzkowe nie beda spetnia¢ wymogow
okreslonych przez Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ produkt bez
wad na wtasny koszt w ciggu 5 dni roboczych. Wiasciwa i terminowa realizacja zamowienia
zostanie potwierdzona protokotem odbioru.

Na dostarczone ksigzki Wykonawca udzieli 12 miesiecznej gwarancji obejmujacej wszystkie
wykryte podczas uzytkowania wady fabryczne (np. brak stron, brak druku na stronach,
wadliwy sktad ksigzki, itp.). Bieg gwarancji rozpocznie sie z dniem dostarczenia
zamowionych ksigzek. Koszty zwrotu i wymiany reklamowanego towaru ponosi
Wykonawca.

Opis przedmiotu zamowienia, w tym wykaz ilosciowy i rodzajowy zamawianych ksigzek
zostat przedstawiony w zataczniku nr 1 do niniejszego Zaproszenia do ztozenia ofert.

Miejsce dostawy:
Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie, ul. Rakowiecka 24, 02-521, Warszawa

Kody CPV: 22113000-5

1. Termin wykonania zamowienia

Zamawiajacy wymaga realizacji zamoéwienia do dnia 5 marca 2021 r.

. Termin zwiazania oferta

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Oferta ztozona w postepowaniu, przestaje wigza¢ w przypadku zawarcia umowy z
wybranym wykonawca lub zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
wykonawcy.
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Iv. Kryteria wyboru oferty

. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

1 | WARTOSC WAGA Warto$¢ najnizszej oferty
calej oferty KRYTERIUM P=--mmm oo x 100= liczba punktéw
BRUTTO 50% Wartos$¢ ocenianej oferty

P= wartos¢ najnizszej oferty podzielona przez wartos¢
ocenianej oferty ksigzek z listy Zamawiajacego razy
100 réwna sie liczba punktéw

2 | Liczba WAGA Liczba oferowanych
tytutow
oferowanych KRYTERIUM . 3
2 o e x 100= liczba punktéw
TYTULOW 2 25% Liczba zamawianych
listy tytutéw (136)

Zamawiajacego
P= liczba oferowanych tytutéw ksiazek podzielona

przez liczbe tytutdw ksigzek z listy Zamawiajacego razy
100 réwna sie liczba punktow

3 | Liczba WAGA Liczba oferowanych
egzemplarzy
oferowanych KRYTERIUM . 3
. Pz x 100= liczba punktéw
EGZEMPLARZY | 25% Liczba zamawianych
ksiazek z listy egzemplarzy (208)

Zamawiajacego
P= liczba oferowanych egzemplarzy ksigzek

podzielona przez liczbe egzemplarzy ksigzek z listy
Zamawiajacego razy 100 réwna sie liczba punktow

. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cen jednostkowych
poszczegolnych pozycji ksigzkowych oraz kwoty catkowitej brutto za zrealizowanie
przedmiotu zamowienia.

. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizsza cena. Cena ofertowa
ogotem w zt brutto powinna obejmowac wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia wynikajgce z ogtoszenia o zamowieniu oraz wszelkie
dodatkowe koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

V. Opis sposobu przygotowania oferty, termin, miejsce i sposéb jej
zlozenia

1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim
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Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania/komputerze lub recznie w sposob

czytelny na formularzu ofertowym zawartym w zataczniku nr 3.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do wystepowania w imieniu

Wykonawcy.

Oferty nalezy ztozy¢ nie p6znigj niz do 5 lutego 2021 r., godz. 15.00

Oferty mozna sktada¢:

a) w wersji papierowej na adres:
Szkota Gtowna Handlowa w Warszawie, ul Rakowiecka 24, 02-521 Warszawa
Budynek A, Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej, pok. 11

b) Zamawiajacy dopuszcza przestanie ofert przy uzyciu poczty elektronicznej, w formie
zeskanowanego dokumentu na adres: mferenc@sgh.waw.pl

c) W przypadku wyboru przez Wykonawce formy dostarczenia opisanej w lit. b),
Zamawiajacy moze zazadac dostarczenia oryginatu oferty w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, jednak nie pozniej niz w terminie realizacji zamowienia.

Oferta winna by¢ oznaczona numerem sprawy, poprzez oznakowanie koperty lub

umieszczeniu go w tytule wiadomosci.

VL. Informacja o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z
wykonawcami

Przekazywanie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami zawiadomien lub innych informacji,

odbywa sie przy uzyciu poczty elektroniczne;.
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Marta Ferenc-Sochaczynska; e-mail: mferenc@sgh.waw.pl

VIl.  Wybor oferty / uniewaznienie postepowania

. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte zgodnie z przyjetym kryterium oceny

ofert.

Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, zgodnie z forma komunikacji
wskazang w Czesci VI Zaproszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

VIll. Postanowienia koncowe

. Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy zawartej miedzy Zamawiajacym

i Wykonawca. Wzor umowy zawarty jest w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia do
sktadania ofert.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
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. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.), ustawy z dnia 17 listopada 1964
r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2019 r., poz. 1460).

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia
2. Zatacznik nr 2 - Wz6r umowy
3. Zatacznik nr 1 do umowy - Oferta (Formularz ofertowy)
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Informacjaozasadach przetwarzania danych osobowych przez Szkote Gtéwng Handlowa w
Warszawie

1. Administrator

Administratorem danych osobowych jest Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie z

siedziba przy al. Niepodlegtosci 162, 02-554 Warszawa, zwana dalej ,Administratorem”.
2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowac sie

poprzez adres e-mail iod@sgh.waw.pl.
3. Cel przetwarzania danych

Celem przetwarzania danych jest podjecie dziatan przed zawarciem umowy, zawarcie umowy,
jej realizacja, rozliczenie i archiwizacja.

4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej RODO.

Dane osob reprezentujgcych Wykonawce przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO (realizacja prawnie uzasadnionego interesu administratora), w celu zapewnienia
mozliwosci kontaktu ze strony Administratora i jego pracownikdéw w celu wykonania umowy.
Osobom reprezentujagcym Wykonawce, ktérych dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust.
11it.fRODO, przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu.

5. Informacja o odbiorcach danych

W przypadku korzystania przez Administratora z ustug innych podmiotow, dane osobowe moga
by¢ im ujawnione na podstawie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych, a
podmioty te beda zobowigzane do zachowania poufnosci przetwarzanych danych.

6. Obowigzek podania danych

Podaniedanychosobowychjestniezbedne do podjeciadziatan przed zawarciemumowy oraz
jejrealizacji.
7. Czas przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres przechowywania dokumentacji
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finansowo-ksiegowe;j.
8. Prawa zwigzane zprzetwarzaniem

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepudotrescidanych,ich sprostowanialub ograniczenia
przetwarzania.

Na podstawie udostepnionych danych nie beda podejmowane decyzje w sposob

zautomatyzowanywrozumieniu art. 22 RODO.
9. Informacja o prawie wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes

Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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